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Ventspils valstspils€tas pasSvaldibas iestade
VENTSPILS VALSTS 1.GIMNAZIJA

Kuldigas iela 1, Ventspils, LV3601, Latvija, talr. 63622595, e-pasts: gimnazija@ventspils.lv

Ventspili

APSTIPRINATS .........coeviinnn,
Ventspils Valsts 1.gimnazijas
direktore 1.Jurova

2024.gada 10.septembr1

Izglitojamo un vinu likumisko parstavju
siidzibu iesniegS§anas un izskatiSanas kartiba

Izdota saskana ar
Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma
70.panta 2.dalu

l. Visparigie jautajumi

Kartiba nosaka izglitojamo un vinu likumisko parstavju siidzibu iesniegSanas un
izskatiSanas kartibu (turpmak — Kartiba) Ventspils Valsts 1.gimnazija (turpmak -
Gimnazija).

Kartibas mérkis ir identificet izglitojama intereSu aizskarumu vai apdraud&jumu vina
personai un to noverst.

Gimnazijas katra pedagogiska un saimnieciska darbinieka (turpmak — darbinieks)
pienakums ir reagét uz ikvienu izglitojama iesniegtu mutisku vai rakstisku zinojumu
par iesp&jamu izglitojama interesu aizskarumu vai dro§ibas apdraud&jumu, izvertejot
izglitojama vajadzibas un attiecigo situaciju.

1. Izglitojama siidzibu izskatiSana

Visa informacija, ko darbinieks ieguvis, pildot amata pienakumus un izskatot

izglitojama suidzibu, ieguvis, ir konfidenciala, un zinas, kas jebkada veida varétu

kaitét izglitojama talakai attistibai vai vina psihologiska lidzsvara saglabasanai, nav

1zpauzamas.

Karttba nosaka tiesibas ikvienam izglitojamam, vecakiem vai izglitojamo

likumiskajiem parstavjiem:

5.1.vérsties ar pamatotu mutisku, rakstveida vai elektronisku siidzibu un sapemt
atbildi péc butibas;

5.2.tikt uzklausitam un paust savu viedokli.

Rakstveida vai elektroniska stidziba janorada iesniedz&ja vards, uzvards, klase un

jaapliecina ar iesniedz€ja parakstu. Ja Sie noradijumi nav ieveroti, Gimnazijai ir

tiesibas $adu stidzibu neizskatit. Stidzibu var iesniegt skolvadibas sistéma e-klase, e-

pasta klases audzinatajam, gimnazijas direktorei, vietniekiem, lietvedibas sekretarei,

atbalsta personalam vai priekSmetu pedagogiem.
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7. Atrakas un kvalitativakas siidzibas izskati$anai saskana ar noteikto Kartibu stidziba
jaiesniedz tam darbiniekam, kura kompetencé ir konkr&tas lietas vai jautajuma
izskatiSana.

8. Darbinieka, kur§ sanémis stidzibu, pienakums ir:
8.1.nekavgjoties sniegt palidzibu un atbalstu izglitojamam, ja stidzibas saturs prasa

tilit&ju ricibu (izglitojamais nav drosiba; apdraudéjums notiek konkréta bridi),
lai noveérstu tieSu apdraud&jumu;

8.2.péc neatlickamo pasakumu veikSanas par sanemto stidzibu informét Gimnazijas
direktoru vai darbinieku, kas vinu aizstaj;

8.3. Informét izglitojama vecakus vai likumisko parstavi par izglitojama stidzibu ne
velak ka 3 darba dienu laika telefoniski vai e-klases pasta, ja tas nav pretruna ar
notikuso un neapdraud izglitojama drosibu, fizisko un garigo veselibu.

9. Sanemto siidzibu izskata direktore vai noriko ta izskatiSanai atbildigo darbinieku vai
izveido komisiju lietas izskatiSanai.

10. Izglitojama stidzibas sanemsana un izskatiSana tiek fikséta $ados dokumentos:

10.1. Registré Gimnazijas sekretare;

10.2. Tiek nositits rakstisks zinojums vecakiem / likumiskajam parstavim E-klase
vai telefona saruna, kas tiek fikséta e-zZurnala “Individualas sarunas”;

10.3. Visa veida parrunas (klases kolektiva, vadibas sanaksme, individuali, u.c.)
tiek protokolétas;

10.4. Sudzibu izskatiSana tiek atspogulota elektroniska uzskaites zurnala, kuru
aizpilda sekretare un kas ir ierobeZotas pieejamibas dokuments.

11. Lémuma pienemsana par sanemto stidzibu notiek sada kartiba:

11.1. septinu dienu laika nosutit stidzibu citai $aja lieta kompetentai insitiicijai, ja

sidzibas izskatiSana neietilpst Gimnazijas kompetenc€, par to pazinojot

iesniedzg€jam;

11.2. 14 dienu laika atbild&t iesniedz&jam, ja siidzibas izskati$anai nav nepiecieSama

papildus parbaude vai nav japieprasa papildus zinas;

11.3. 30 dienu laika atbild&t iesniedz&jam, ja stidzibas izskatiSanai ir nepiecieSama

papildus parbaude vai japieprasa papildus zinas; par papildus parbaudi japazino

iesniedz&jam.

11.4. ja sudziba sanemta no izglitojamo kolektiva, tad atbilde janosita

izglitojamajam, kur$ ka pirmais ir parakstijis attiecigo stidzibu.

12. Stdzibas, kas saistitas ar izglitojama tiesibu parkapumiem, izskatamas nekavejoties.

I11.  Nosleguma jautajumi

13.Grozijumus un papildinajumus kartiba var ierosinat izglitojamo pasparvalde,
pedagogiska padome, Gimnazijas padome, direktors vai Gimnazijas dibinatajs.

14. Kartiba ir publicéta gimnazijas majas lapa www.vv1g.lv sadala Skolas normativie
dokumenti.

15. Darbinieki ar kartibu tiek iepazistinati, uzsakot darba attiecibas Gimnazija.

16. Izglitojamos ar kartibu iepazistina klases audzinatajs macibu gada sakuma, kad tiek
veiktas instruktazas (izglitojamo paraksti).

17. Vecaki un likumiskie parstavji ar kartibu tiek iepazistinati katra macibu gada sakuma
klases vecaku sapulcg.

18. Kartiba izskatita un apstiprinata pedagogiskas padomes séde 2024.gada 26.augusta,
stajas speka ar 2024.gada 1.septembri.
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